
                       
  

   จดหมายขาว  
                              องคการบริหารสวนตําบลสวนแตง 

                     ฉบับท่ี  1  เดือน พฤศจิกายน  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕61 

*************************************************************************** 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลสวนแตง 
 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ย่ืนแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๒) 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบย่ืน ภ.ร.ด.๒ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณคารายปและคิดคาภาษี 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๑๒) 

 
  กรณีผูชําระภาษีย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒ แลวยังไมชําระทันทีใหดําเนินการ ดังนี ้

๑. เม่ือไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ตองชําระภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมินหาก
ชําระเกินกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ ไมเกิน ๑ เดือน เงินเพ่ิม ๒.๕ % เกิน ๑ เดือนแตไมเกิน ๒ เดือน เงินเพ่ิม 
๕ % เกิน ๒ เดือนแตไมเกิน ๓ เดือน เงินเพ่ิม ๗.๕% เกิน ๓ เดือนแตไมเกิน ๔ เดือน เงินเพ่ิม ๑๐% เกิน ๔ 
เดือน ตองดําเนินคดี 

๒. ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมินตองอุทธรณภายใน ๑๕ วัน 
 
 

                ประชาชนผูรับบริการ                                            รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมิน     คาภาษี/  
แจงการประเมิน/ ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒                                                    รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน /จายเรื่องคืน
ประชาชนผูรับบริการ 
                                                                                                                             (  ๓ นาที ) 
 
          --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

องคการบริหารสวนตําบลสวนแตง  อําเภอละแม  จังหวัดชุมพร 
โทร. 077-979216 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้า 1 



รับเงิน/ออก

ใบเสร็จรับเงิน 

จ่ายเร่ืองคืนประชาชน

ผ้รับบริการ 

หน้า 2 

 

               จดหมายขาว  
                                 องคการบริหารสวนตําบลสวนแตง 

                     ฉบับท่ี  1  เดือน พฤศจิกายน  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

******************************************************************************** 

งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้ องค์การบริหารส่วนตําบลสวนแตง 

การจัดเกบ็ภาษีป้าย 

๑. ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีป้าย ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) พร้อมเอกสารประกอบ 

๒. เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.ป.๑ ตรวจสอบเอกสารกบัข้อมูล ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 

๓. คํานวณพืน้ที่ป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย 

๔. แจ้งการประเมิน (ภ.ป.๓) 

๕. ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีป้ายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) 

 

            ประชาชนผู้รับบริการ                                          รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินภาษี/รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 

          ยืน่เอกสารแบบ ภ.ป.๑                                                         จ่ายเร่ืองคืนประชาชนผู้รับบริการ  ( ๓ นาท ี) 

 

การเกบ็ค่าธรรมเนียมค่าขยะมูลฝอย 

๑. ผู้มีหน้าทีเ่สียค่าธรรมเนียมค่าขยะมูลฝอยยื่นเอกสาร 

๒. เจ้าหน้าที่รับเร่ือง ตรวจสอบเอกสาร 

๓. คํานวณค่าธรรมเนียมค่าขยะมูลฝอย 

๔. ผู้มีหน้าทีเ่สียค่าธรรมเนียมค่าขยะมูลฝอยชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 

 

   ประชาชนผู้รับบริการ                                   รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร                                ประเมินค่าธรรมเนียม 

         ยืน่เอกสาร               ( ๓ นาท)ี                       ( ๑ นาท ี) 

 

 

 

 

 

       ( ๑ นาท ี) 

          --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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  หน้า 3 

               จดหมายขาว  
                              องคการบริหารสวนตําบลสวนแตง 

         ฉบับท่ี  1  เดือน พฤศจิกายน  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

******************************************************************************** 

งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้  องค์การบริหารส่วนตําบลสวนแตง 

 

 ท่ีดินท่ีตอ้งเสียภาษีบาํรุงทอ้งท่ี คือ ท่ีดินทุกประเภทไม่วา่จะมีเอกสารสิทธ์ิหรือไม่มีเอกสารสิทธ์ิเป็นท่ีวา่ง เปล่า หรือ

ส่ิงปลูก  สร้างอยูห่รือไม่และไม่วา่จะใชเ้พาะปลูก เล้ียงสัตว ์หรืออยูอ่าศยั ใหผู้อ่ื้นเช่าหรือใชป้ระโยชน์เองก็ตาม ท่ีดินท่ีตอ้งเสีย

ภาษี บาํรุงทอ้งท่ีนั้น นอกจากพื้นท่ีท่ีดินทัว่ๆ ไปแลว้ ยงัหมายความรวมถึง พื้นท่ีท่ีเป็นภูเขาและแม่นํ้าดว้ย 

            ขั้นตอนการชาํระภาษีบาํรุงทอ้งท่ี 

            1) การยืน่แบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี 

               ใหเ้จา้ของท่ีดินซ่ึงมีหนา้ท่ีตอ้งเสียภาษี ยืน่แบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี (ภ.บ.ท.) ณ งานผลประโยชน์ กองคลงั 

องคก์ารบริหารส่วนตาํบลสวนแตง ทุกรอบระยะเวลา 4 ปี 

 กรณี บุคคลใดเป็นเจา้ของท่ีดินข้ึนใหม่หรือจาํนวนเน้ือท่ีดินเดิมเปล่ียนแปลงให้ เจา้ของท่ีดิน ยืน่แบบแสดงรายการ ท่ีดิน 

ภายใน 30 วนั นบัจากวนัท่ีเป็นเจา้ของท่ีดินข้ึนใหม่ หรือจาํนวนเน้ือท่ีดินไดมี้การเปล่ียนแปลง 

            2) การชาํระเงินค่าภาษี 

                ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีจะตอ้งชาํระเงินค่าภาษีบาํรุงทอ้งท่ีภายในวนัท่ี 30 เมษายน ของทุกปี 

            3) การไม่ยืน่แบบและชาํระภาษีภายในกาํหนด 

                กรณีท่ีผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีไม่ยืน่แบบภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกาํหนดจะตอ้งเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 10 ของจาํนวน 

                เงินค่าภาษี 

 กรณีท่ีผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีไม่ชาํระภาษีภายในระยะเวลาท่ีกฎหมายกาํหนด จะตอ้งเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 2 ของจาํนวน เงินค่าภาษี 

หลกัฐานท่ีตอ้งนาํไปชาํระภาษีทอ้งถ่ิน 

            1. หลกัฐานแสดงความเป็นเจา้ของกรรมสิทธ์ิในทรัพยสิ์น เช่น 

             - โฉนดท่ีดิน น.ส.3 , น.ส.2, ส.ค.1 หรืออ่ืนๆ (กรณีเสียภาษีบาํรุงทอ้งท่ี) 

             - ใบอนุญาตปลูกสร้าง, สาํเนาทะเบียนบา้น หลกัฐานการซ้ือขายหรือจดทะเบียนโอนกรรมสิทธ์ิ (ถา้มี) หรือหลกัฐาน

อ่ืน 

                   แสดงความเป็นเจา้ของกรรมสิทธ์ิในส่ิงปลูกสร้าง (กรณีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน) 

                - ภาพถ่าย หรือรูปแบบขนาดความกวา้ง ยาวและลกัษณะขอ้ความของป้าย (กรณีเสียภาษีป้าย) 

            2. ใบเสร็จรับเงินคร้ังสุดทา้ยท่ีเคยชาํระภาษีฯ ไว ้

            3. สาํเนาทะเบียนบา้นและสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรขา้ราชการ รัฐวสิาหกิจ 

             

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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หน้า 4 

 

                      จดหมายข่าว  

                             องค์การบริหารส่วนตําบลสวนแตง 

     ฉบับท่ี  1  เดือน พฤศจิกายน  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

*************************************************************************************** 

งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้ องค์การบริหารส่วนตําบลสวนแตง 

การจดทะเบียนพาณชิย์ 

๑. ผู้ประกอบการพาณชิย์ยืน่คําขอ และกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) กรอกแบบคําขอจดทะเบียน 

๒. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

๓. นายทะเบียนพจิารณาคําขอ และจดทะเบียนพาณชิย์ 

๔. ชําระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณชิย์ 

 

ประชาชนผู้รับบริการ    รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร          เจ้าหน้าทีป่ระเมิน 

      ยืน่แบบ ท.พ.    สอบถามข้อมูล ( ๓ นาท ี)     ค่าธรรมเนียม ( ๑ นาท ี) 

 

 

 

 

 

จ่ายเร่ืองคืนประชาชน        รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน                           เจ้าหน้าทีอ่อกเลข/ 

       ผู้รับบริการ                   ( ๑ นาท ี)                     ใบทะเบียนพาณิชย์ (๒ นาท)ี 

 

เอกสารประกอบการพจิารณา 

               ๑. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน 

               ๒. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบํารุงท้องที่ปีทีผ่่านมา 

 

 

 

 

 

  กองคลงัองค์การบริหารส่วนตาํบลสวนแตง 

 

         
****************************************************************************************************************************************************************************************************** 



                                                                                                                               

หน้า 1 

จดหมายข่าว  

องค์การบริหารส่วนตําบลสวนแตง 

ฉบับท่ี  2  เดือน เมษายน  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

*************************************************************************************** 

  กองคลงัองค์การบริหารส่วนตาํบลสวนแตง 

งานจัดเก็บรายได 
กองคลังองคการบริหารสวนตําบลสวนแตง 

                                         ในชวงเดือน ม.ค.2561-  มี.ค.2561 
          งานจัดเก็บและพัฒนารายได พรอมเจาหนาท่ีกองคลัง ออกใหบริการ รับชําระภาษี นอกสถานท่ี เพ่ืออํานวยความสะดวก
ใหผูชําระภาษี  พรอมในการจัดเก็บภาษี ตาม ณ จุดท่ีสําคัญในชุมชน     
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